
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   งานวิจัยและพฒันา   ฝ่ายวิชาการและวิจัย  คณะอุตสาหกรรมสิง่ทอและออกแบบแฟช่ัน 
      โทร. ๐-๒๖๙-๙๑๕๒-๗ ต่อ ๕๐๐๕ 

     
     
     

     
     

(นายวิโรจน์  ยิ้มขลิบ)  (ดร.ไพรัตน์  ปุญญาเจริญนนท์)  (ผูช้่วยศาสตราจารย์อาภาพรรณ ยุเหล็ก) 
หัวหน้างานวิจัยและพัฒนา  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย  คณบดีคณะอุตสาหกรรมสิ่งทอ 

และออกแบบแฟชั่น 
      
                  

 

ท่ี  -                  วันท่ี    …………………………………  
เรื่อง ขออนุมัติด าเนินงานโครงการ  และ วิจัยเรื่อง……………………………………… 
   
เรียน    คณบดีคณะอุตสาหกรรมสิ่งทอและออกแบบแฟช่ัน   
   

ตามที่ข้าพเจ้า …………………………………… ต าแหน่ง………………………..ได้รับอนุมัติงบประมาณ 
…………………………….. ประจ าปี พ.ศ …………… จ านวนเงนิ………..…..บาท (…………………………..……………….) 
เพื่อด าเนินงานโครงการวิจัย เรื่อง ………………………………………….  

ในการนี้จงึขออนุมัติด าเนินโครงการวิจัยดังกล่าว โดยมีรายละเอียดดังนี ้
   ๑.  ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุในโครงการ 

๒.  ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อและคณะกรรมการตรวจรบัดังนี ้     

๒.๑  คณะกรรมการจัดซื้อ 
      ๑. ...................................................... 
  ๒. ...................................................... 
  ๓. .......................................................  

๒.๒  คณะกรรมการตรวจรับ 
  ๑. ..................................................           

๒. ...................................................  
      ๓. ..................................................... 

๓.  ขออนุมัติแผนขออนุมัตแิผนด าเนินงานฯ โดยอนุมัติการเบิกเงิน แบ่งเป็น ๓ งวด ดังนี้ 
 -  งวดที่ ๑   จ านวน……………….. บาท   (…………………………………..) 

โดยด าเนินการตัง้แต่วันที่….เดือน…......พ.ศ.…….ถึงวันที…่.เดือน………พ.ศ.…….  
- งวดที่ ๒   จ านวน……………….. บาท   (…………………………………..) 

 โดยด าเนินการตัง้แต่วันที่….เดือน…….....พ.ศ.….ถึงวันที่….เดือน…………พ.ศ. ….. 
- งวดที่ ๓   จ านวน……………….. บาท   (…………………………………..) 

โดยด าเนินการตัง้แต่วันที่….เดือน…......พ.ศ.…….ถึงวันที…่.เดือน…………พ.ศ.….. 
     

๔.  ส่งเอกสารประกอบการวิจัย  โครงการวิจัย  แบบ วจ.๑  แผนด าเนินการฯ 
  
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัต ิ
 
                                     (……………….……………………)                     
                         หัวหน้าโครงการ 



 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   งานวิจัยและพฒันา   ฝ่ายวิชาการและวิจัย  คณะอุตสาหกรรมสิง่ทอและออกแบบแฟช่ัน 
      โทร. ๐-๒๖๙-๙๑๕๒-๗ ต่อ ๕๐๐๕ 

     
     
     

     
     

(นายวิโรจน์  ยิ้มขลิบ)  (ดร.ไพรัตน์  ปุญญาเจริญนนท์)  (ผูช้่วยศาสตราจารย์อาภาพรรณ ยุเหล็ก) 
หัวหน้างานวิจัยและพัฒนา  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย  คณบดีคณะอุตสาหกรรมสิ่งทอ 

และออกแบบแฟชั่น 
      
                  

 

ท่ี  -                  วันท่ี ………………………………………. 
เรื่อง     ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ ๑  เพื่อด าเนินงานโครงการวิจัยเรื่อง ............................................................... 
   

เรียน     คณบดีคณะอุตสาหกรรมสิ่งทอและออกแบบแฟช่ัน 
 

ตามที่ข้าพเจ้า.......................................................ต าแหน่ง......................ได้รับอนุมัติงบประมาณ.............
ประจ าปี................. จ านวนเงิน........................................  (......................................บาทถ้วน) เพื่อด าเนินงาน
โครงการวิจัยเรื่อง ............................................................และได้รับอนุมัติให้ด าเนินการโครงการฯ เรียบร้อย
แล้ว  

ในการนี้จงึขออนุมัตเิบิกเงินงวดที่ ๑  เป็นเงิน  จ านวนเงิน..............  (.........................บาทถ้วน) 
เพื่อด าเนินโครงการวิจัยในข้ันตอนที่ ๑ ตามแผนการด าเนินงานวิจัยที่ก าหนดไว้ 

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัต ิ
 

                                  
                                  (……………………………………) 

                            หัวหน้าโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   งานวิจัยและพฒันา   ฝ่ายวิชาการและวิจัย  คณะอุตสาหกรรมสิง่ทอและออกแบบแฟช่ัน 
      โทร. ๐-๒๖๙-๙๑๕๒-๗ ต่อ ๕๐๐๕ 

     
     
     

     
     

(นายวิโรจน์  ยิ้มขลิบ)  (ดร.ไพรัตน์  ปุญญาเจริญนนท์)  (ผูช้่วยศาสตราจารย์อาภาพรรณ ยุเหล็ก) 
หัวหน้างานวิจัยและพัฒนา  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย  คณบดีคณะอุตสาหกรรมสิ่งทอ 

และออกแบบแฟชั่น 
      
                  

 

ท่ี  -                            วันท่ี ………………………………………. 
เรื่อง    สรุปรายงานการใช้จ่ายเงินงวดที่ ๑ และขออนุมัตเิบิกเงินงวดที่ ๒ เพื่อด าเนินงานโครงการวิจัย  

เรื่อง...................................................................... 
   

เรียน     คณบดีคณะอุตสาหกรรมสิ่งทอและออกแบบแฟช่ัน 
 

ตามที่ข้าพเจ้า.......................................................ต าแหน่ง......................ได้รับอนุมัติงบประมาณ.........
ประจ าปี................. จ านวนเงิน........................................  (......................................บาทถ้วน) เพื่อด าเนินงาน
โครงการวิจัยเรื่อง ............................................................ ซึ่งได้ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ ๑ เมื่อวันที่ 
......................................... จ านวนเงิน ..................บาท เป็นค่าใช้จ่ายในโครงการฯ ระหว่างวันที่  
............................ถึง วันที่ ..................โดยสรุปรายงานการใช้จ่าย ดังนี้ 

  ๑. ค่าตอบแทน    ....................บาท 
  ๒. ค่าใช้สอย     ....................บาท 
  ๓. ค่าวัสด ุ     ....................บาท 
  ๔. ค่าสาธารณูปโภค     ....................บาท 
   รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น  ....................บาท 

สรปุเป็นเงินจ่ายเกิน/ คงเหลือในงวดที่ ๑ จ านวน...............บาท (................................) ในการนี้
ข้าพเจ้าขอส่งหลักฐานการจ่ายเงนิงวดที่ ๑ (เอกสารดังแนบ) และขออนมุัติเบิกเงินงวดที่ ๒ ตามแผนการใช้
จ่ายเงินของโครงการวิจัย (วจ.๑) เป็นจ านวน...............บาท (...........................บาทถ้วน)  เพื่อด าเนินโครงการ
ในข้ัน.............................................. 

 

         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัต ิ             
 
 
 
 
 
 

                              
                                  (……………………..……………) 

                            หัวหน้าโครงการ 
 
 
 
 



 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   งานวิจัยและพฒันา   ฝ่ายวิชาการและวิจัย  คณะอุตสาหกรรมสิง่ทอและออกแบบแฟช่ัน 
      โทร. ๐-๒๖๙-๙๑๕๒-๗ ต่อ ๕๐๐๕ 

     
     
     

     
     

(นายวิโรจน์  ยิ้มขลิบ)  (ดร.ไพรัตน์  ปุญญาเจริญนนท์)  (ผูช้่วยศาสตราจารย์อาภาพรรณ ยุเหล็ก) 
หัวหน้างานวิจัยและพัฒนา  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย  คณบดีคณะอุตสาหกรรมสิ่งทอ 

และออกแบบแฟชั่น 
      
                  

 

ท่ี  -                  วันท่ี ………………………………………. 
เรื่อง     สรุปรายงานการใช้จ่ายเงินงวดที่ ๒ และขออนุมัตเิบิกเงินงวดที่ ๓ โครงการวิจัย  

เรื่อง .................................................... 
   

เรียน     คณบดีคณะอุตสาหกรรมสิ่งทอและออกแบบแฟช่ัน 
 

ตามที่ข้าพเจ้า.......................................................ต าแหน่ง......................ได้รับอนุมัติงบประมาณ..........
ประจ าปี................. จ านวนเงิน........................................  (......................................บาทถ้วน) เพื่อด าเนินงาน
โครงการวิจัยเรื่อง.................................................ซึง่ได้ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ ๒ เมื่อวันที่ ................................. 
จ านวนเงิน ..................บาท เป็นค่าใช้จ่ายในโครงการฯ ระหว่างวันที่  ............................ถึง วันที่ ..................
โดยสรุปรายงานการใช้จ่าย ดังนี้ 

  ๑. ค่าตอบแทน     ....................บาท 
  ๒. ค่าใช้สอย      ....................บาท 
  ๓. ค่าวัสด ุ      ....................บาท 
   รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น   ....................บาท 

สรปุเป็นเงินจ่ายเกิน/ คงเหลือในงวดที่ ๑ จ านวน...............บาท (................................)  ในการนี้
ข้าพเจ้าขอส่งหลักฐานการจ่ายเงนิงวดที่ ๒ (เอกสารดังแนบ) และขออนมุัติเบิกเงินงวดที่ ๓ ตามแผนการใช้
จ่าย เงินของโครงการวิจัย (วจ.๑) เป็นจ านวน...............บาท (...........................บาทถ้วน)   

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัต ิ
 
 
 
 
 
 
  
 

                         (…………………………..………) 
                           หัวหน้าโครงการ 

 



 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   งานวิจัยและพฒันา   ฝ่ายวิชาการและวิจัย  คณะอุตสาหกรรมสิง่ทอและออกแบบแฟช่ัน 
      โทร. ๐-๒๖๙-๙๑๕๒-๗ ต่อ ๕๐๐๕ 

                  

 

 


